SCS

Seluciones JIntegrales

“Innovando Negocios”

Por medio del presente, es grato dirigirnos a Ud. envidndole nuestros saludos cordiales, y
a su vez presentar nuestra Empresa “SCS SOLUCIONES INTEGRALES S.A.C” con
R.U.C 20553030375, Somos especialistas en Tecnologia, especificamente en disefio,
elaboracion, ejecucion y supervision de Proyectos Tecnoldgicos y afines; OUTSOURCING
en Servicios Informéticos, Desarrollo de Software y Base de Datos, Distribucion de Equipos
de Computo y Suministros; Distribucion de Software; Capacitaciones, Asesoria y otros;
Nuestro objetivo es “Innovar los procesos de nuestros clientes, haciendo uso de
técnicas, herramientas y/o actividades de la ingenieria moderna”, nos avala mas de 5

afos de experiencia en el mercado.




| MANUAL DE USUARIO - 5.1.G.E.C

1. Introduccioén.

En el siguiente documento se explica detalladamente las funcionalidades que tiene el Software
de Gestion Comercial SIGEC Version 1.0.

El software permite gestionar los procesos de Compras, Ventas, Almacén (Ingresos y salidas

de productos, inventario), Pagos, Cobranza, Egresos, Gastos, Facturacion electrénica, PLE

y otros. Nuestro software es mucho mas que un Facturador, es un gestor de sus procesos

de negocio, agilizando las tareas y actividades manuales, esta creado bajo estandares de

seguridad, y estandares de programacion, cada funcion del sistema estan basado en procesos

estandarizados y normalizados segun normas ISOS, BASC y otros.

2. Caracteristicas funcionales que nos diferencia de la competencia.

Con nuestro ERP, solo paga por lo que utilizas, de esta manera puede reducir costos, a
medida que su empresa va creciendo, puede ir adquiriendo otras funcionalidades para
automatizar dichos procesos. Ejemplo: Al inicio la empresa solo vendia al contado, por lo
tanto no era necesario el médulo de cobranza, a medida que empresa fue creciendo, los
duefios decidieron trabajar con facturas al crédito, fue donde recién necesitan adquirir dicho
modulo para gestién las cobranzas a los clientes.

Nuestro ERP es netamente desarrollado con tecnologia web, con la finalidad de
aprovechar las multiples ventajas que nos ofrece, podemos mencionar, disponibilidad de la
informacion las 24 horas, agilidad en el soporte, escalable en el tiempo, flexibilidad y
adaptable a los procesos del negocio, usabilidad desde diferentes equipos y lugares, solo
necesitas una conexion a internet.

Nuestro ERP, esta disefiado para gestionar 1 o mas sucursales, de manera facil y
rapida, permitiendo tener en control en tiempo real de las operaciones que se realizan en
cada establecimiento, sin necesidad de ir personalmente.

Nuestro ERP, esta disefiado para gestionar multiples unidades de venta de un solo
productos, por ejemplo: en boticas, se compra un medicamente X en caja, pero al momento
de vender, se puede hacer por unidad, por blister o por caja, asi mismo cada unidad de
venta tiene precios diferentes, nuestro ERP cuenta con esta funcionalidad.

Nuestro ERP, esta disefiado para crear KITS de productos, por ejemplo en ferreteria:
cuando uno compra un bafio, este producto estd compuesto por otros productos como tasa,
tanque, ducha, mangueras, pernos de anclaje entre otros, nuestro ERP cuenta con esta
funcionalidad.

Nuestro ERP, es totalmente configurable, con la finalidad de poder adaptarse a cualquier
tipo de negocio, esta implementado en Ferreterias, vidrierias, agro veterinarias, clinicas,

hoteles, restaurantes, boticas, empresas prestadoras de servicios, minimarket, distribuidor



de motos y repuestos, zapaterias, tiendas de repuestos y accesorios, tiendas de computo,
librerias, spas, recreos campestres y turisticos, agencias de viajes, empresas de transporte,
grifos y otros, a la fecha usado por mas de 100 clientes a nivel nacional.

= Nuestro ERP, ES UNICO para todos nuestros clientes, hemos tomado como ejemplos a
las paginas de redes sociales, correos, e inclusive la misma SUNAT, tener centralizado el
ERP nos permite tener un mejor control en los cambios, incidencias, tiempo de respuesta,
minimizar a cero la tasa de errores, entre otros beneficios.

» Nuestro ERP, es facil de usar, rapido y seguro, los procesos estdn normalizados y

estandarizados, por ende es muy sencillo la usabilidad.

Funciones Visuales.
Explicamos las funciones de los iconos, muchas de ellos fueron creadas con la finalidad de
agilizar los registros, por ejemplo cuando registro una compra puedo registrar proveedores 0

productos de manera rapida sin salir de la opcion de Compra.

» Representa la opcion de LIMPIAR LOS DATOS, se usa para crear un nuevo registro.

1%,
N . ] Representa la opcion de GUARDAR O MODIFICA LOS DATOS.

ili Representa la opcién para crear Clientes.

%E Representa la opcién para crear o modificar los productos.

ﬂ i Representa la opcién para editar los precios de los productos, asi mismo registra nuevas
unidades para los productos.

Representa la opcion para editar y crear kits de productos.

Representa la opcidn para crear Proveedores.
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Representa la opcidn para exportar a Excel.

*" Representa la opcion para eliminar un registro.

- Representa la opcion de busqueda.

Representa la opcion de crear caracteristicas para los productos, especificamente

cuando el negocio es ventas de motos, carros.

Representa la opcion para crear un registro de historia clinica, usado cuando el negocio

es clinica o consultorio médico.

Representa la opcién para crear tickets de atencidn, usado por negocio como

| panaderias, centros comerciales y otros.
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Accediendo al Sistema.
Debe ingresar a la ruta indicada de acceso al sistema, se visualizar la siguiente pantalla, si

esta registrado debe ingresar los datos solicitados, y si es nuevo debe solicitar al administrador
para crear su usuario.

» Parahacer uso del sistema debe ingresar a:

https://www.scssolucionesinteqgrales.com/sigec

<« c @ G @ hitpsy/www.scssolucionesintegrales.com/sigec/usuario/CerrarSession/ e w R [\ W ca RO
£ Masvisitados @) Comenzar a usar Firefox (B Software Comercial @ WhatsApp

S c BIENVENIDO AL SISTEMA DE GESTION COMERCIAL

Solucienes Jntegrates jLLEVAMOS TU EMPRESA A OTRO NIVEL ...!

“Innavando Negocios™

- Control de su Negocio donde se encuentre.
_ Control de Maltiples Sucursales. Iniciar sesion

- Configurable y adaptable a diferentes tipos de Negocio.

14 |ku-: 6 Correo Electronico ‘

- Gestién de Ventas y Facturacién Electronica. 2. |HDmbrE del Ussario ‘
- Gestién de Compras, Almacén e Inventarios. 3

[ponresro |
- Gestién de Pagos, Cobranza, Egresos y Mucho Mais...

Para conocer mas del sistema, puede descargar el MANUAL DE USUARIO 6 Iniciar Sesién 4'
Consultar Comprobante de Pago Flectronico 5 |
Derechos reservados a SCS SOLUCIONES INTEGRALS S.A.C
n u 7 Contéctenos al 947990313

www.sessolucionesintegrales.com

1. Ingresar su numero de RUC, el cual debe estar previamente configurado como cliente para
el uso del sistema.
Luego ingresar el Nombre de Usuario.
Posteriormente ingresar la contrasefia, hacer ENTER para ingresar al sistema.
Luego hacer clic en el boton Iniciar Sesion. Con fines de hacer una demo de las funciones

del sistema se otorga los datos de un usario de prueba:

v" RUC: 20553030305
v" USUARIO: scssolucionesintegrales
v' CONTRASENA: 123456

5. Esta opcion, permite a los clientes consultar los comprobantes electrénicos emitidos a su
nombre, se puede descargar y/o enviar al correo electronico.
Opcién para descargar el manual de usuario del sistema.
Opciodn para conocer la publicacidon en Facebook y YouTube de nuestra empresa.
Datos de contacto de nuestra empresa.


https://www.scssolucionesintegrales.com/sigec
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Seleccione el Ambito de Trabajo para el Software

1. anresa:|[SELECC\DNAR] V|
2. Sucursa]:|[SELECC\DNAR] V|
« Almacen: | [SELECCIONAR] V]

Esta opcion sirve para configurar el entorno de trabajo del sistema, permitiendo tener el

control de multiples sucursales y almacenes de una sola empresa.

Cuando se ingrese al sistema, debe seleccionar la EMPRESA.
Seleccionar la SUCURSAL.

Seleccionar el ALMACEN.
Clic en la OPCION GUARDAR, con ello tendra al sistema configurado para realizar las

P wbd P

operaciones.

Modulos del SISTEMA SIGEC.
El sistema S.I.G.E.C cuenta con mddulos para la gestién de los procesos de Compras, Ventas,

Almacén, Pagos, Cobranza, Gastos, PLE, y Facturacién electronica.

5.1. Seguridad:

Este modulo se encarga de gestionar la seguridad del sistema.

5.1.1. Usuarios: (Clic en Seguridad/Usuario), Haciendo clic en esta opcién, podemos
editar, crear y eliminar los usuarios para el sistema, si al crear un usuario
selecciona el tipo “Administrador”, este tendra acceso a todo el sistema, y si es
tipo “Invitado”, se debe asignar los permisos que va tener en el sistema, estos

permisos se ensefiara en el apartado 5.1.2.

Archivo Editar Ver Higtorial Marcadores Herramientas Ayuda

Software Comercial

< c @

£ Mas visitados @) Comenzar a usar Firefox () Software Comercial

scssolucionesintegrales.com/sigec/usuario/NueveUsuario/ [

Seguridad Configuracion Almacen Compras Pagos Ventas Cred. y Cobranza Factura Electronica
Admin : arevalo dmer(@gmail com Empresa : SCS SOLUCIONES INTEGRALES - DEMO Fecha : 15/05/2019
Usuario : Admin @ Sucursal : CENTRAL LDL Almacen : ALMACEN CENTRAL

E v “

v e e —
Emall: | |
‘Nombres: | |
apellidos: | |
Nro. ¢ EDITAR ¢ ADMINISTRADOR ¢ TIFO = LOGIN ¢ NOMBRES ¢  APELLDOS ¢ EMAIL ¢ ESTADO ¢ ELMINAR ¢
3 v arevalo imer@gmail com Administrador scssolucionesintegrales Admin System ventas@scssolucionesintegrales. com 2 ®
1 7 arevalo imer@gmail com Invitado. wgonzales Wirer (Gonzales Paredes cristalesparedes@gmail.com 2 *®
ventas@scssolucionesintegrales.com 2 x

2 2 arevalo.imer@gmai.com Invitado ‘sistemademo DEMO DEWO




5.1.2. Accesos: (Clic en Seguridad/Accesos), En este apartado, nos permite Asignar y
Denegar accesos al sistema para los usuario de tipo “Invitado”, permite configurar
accesos por cada sucursal, haciendo clic en el check de la lista ubicado en el lado
izquierdo, se asignara el acceso a dicha opcién, en cambio si queremos negar un

acceso, debemos hacer clic en el boton “X” de la lista del lado derecho.

Editar Ver Historial Marcadores

Herramients:

Archivo
Software Comercial

(€)= e & @ @ e " " usuarioaccess/ R~
L} Mas visitados @) Comenzar a usar Firefox () Software Comercial

ASIGNACION DE PERMISOS

Empresa: | SCS SOLUCIONES INTEGRALES - DEMO - ‘
Sucursal: | GENTRAL Lina -]
Usuario:|DEMD, DEMO [ sistemademo ] v‘
] e uecer N
Nro. ~ Nombre & Asignar & | Nro. ~ Nombre sloen s
B o e O ' Sequrkdad —» Warco de Trabale %
2 Seguridad —» Accesos [u| 2 Seguridad —> Cerrar Sesion *
3 p————— 0o 3 Almacen —> Guia de Ingreso *
2 Seguridad —» Cambio de Contrasena O 4 Almacen —= Guia e Salia *
. pr——— O B AImacen —» Reportes Almacen —> Reports de Stock *
. Confiouracion —» Tipo de Cambio o 6 Almacen —» Reportes Almacen —» Kardex de Unidades *
. Conuracion —» Catalosos —» Categoria 0 7 Almacen —» Reportes Almacen —> Kardex s Valorizado *
. Confouracion —» Catalogos —» Harca O s Aimacen —» Reportes Almacen —> Producto Vencimiento *
s Compras —> Registro de Compras
3| Contiuracin > Cataopes > nised S| B z ol
10 Compras —> Provesdores
10 Configuracion — Catalogos — Moneda ] " *
n Compras —> Productos & Servicios
Bl i Motivo (] x
12 Compras —> Reporte de Compras —» Consula de Compras *®
12 Configuracion —> Catalogos —= Caract. Vehiculos. O
13 Ventas —> Comprobante de Ventas —> Facturas y Boletas *
13 Configuracion — Enidad Bancaria 0
e Ventas > Cliantes -

5.1.3. Empresas: (Clic en Seguridad/Empresas), En este apartado, podemos crear,
editar, y eliminar los datos de la empresa, las sucursales que tenga la empresa y

por cada sucursal se debe crear al menos un almacén.

| EMPRESAS | SUCURSALES | ALMACENES

» I,

.

Tipo Sucursal: | [SELECCIONAR] V]
Nombre Sucursal: ‘ ‘

Direccion: ‘ ‘ Anexo: l:l

Email: ‘ ‘ Telefono: ‘ ‘

[ f
Empresa: [[SELECCIONAR] -

e (Y ouscor [
NRO. = EDITAR & EMPRESA 3 SUCURSAL <& TIPO 3 DIRECCION 3 TELEFONO & ANEXO ¢ ESTADO ¢ ELIMINAR %

1 / 5CS SOLUCIONES INTEGRALES - DEMO CENTRAL LIMA PRINCIPAL AV UNNVERSITARIA N° 2753 947390313 v *

2 / SCS SOLUCIONES INTEGRALES - DEMO JUANJUL SUCURSAL JR HUALLAGA N* 871 947990313 4 x

Del1al2de2
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5.1.4. Marco de Trabajo: (Clic en Seguridad/Marco), Usado para cambiar del entorno
de operacién del sistema, usado para navegar por las diferentes sucursales de la
empresa, esto nos permite visualizar la informacién de manera rapida y facil, se

selecciona la empresa, sucursal y almacén y luego hacer clic en el boton “Guardar”.

» =2

ENTORNO DE TRABAJO

Seleccione el Ambito de Trabajo para el Software

Empresa: | SCS8 SOLUCIONES INTEGRALES - DEMO ~ ‘

Sucursal: | CENTRAL LINA ~]

Almacen: | ALMACEN CENTRAL ~]




5.1.5. Cambio de Contrasefia: Apartado que nos permite cambiar la contrasefia del
usuario, ingresamos la nueva contrasefia y luego lo confirmamos, posteriormente
hacer clic en el boton “Guardar”.

@
CAMBIO DE CONTRASERNA

Nueva Contrasefia: | ‘

Validar Contrasefia: | ‘

5.1.6. Cerrar Sesién: (Clic en Seguridad/Cerrar Configuracion
Sesion), Usado para Salir del sistema de
manera segura.

Cerrar Sesion

5.2. Configuracion:
5.2.1. Parametros: (Clic en Configuracion/Parametros), En este apartado nos permite la
configuracion de variables del sistema, hacer cambios previa capacitacion, con

esta opcién podemos configurar la adaptabilidad del sistema a diferentes tipos de

negocio.
oo ] ouscar I
Nro - Mombre Variable i Valor i
1 ¢El precio de Venta Incluye IGV? (Se considera en el Precio de Compra) ]
2 Nomenclatura Inicial para el codigo del Producto I:l
3 Numero de Inicio del Codigo Producto
4 Numero de Ceros a la lzquierda del codige del producto
5 ‘¢Actualizar el Precio del Producte con la Ultima Compra? ]
6 Numero de Ceros a la lzquierda del codigo de la Guia de Ingreso.
7 Numero de Ceros a la lzquierda del codigo de la Guia de Salida
8 Numero de Ceros a la lzquierda del codige de la Orden de Compra
9 Numero de Ceros a la lzquierda del codige de la Solicitud de Compra |I|
10 Numero de Ceros a la lzquierda del codige de la Factura y Boletas
1 . Cambiar la cantidad del producto en Gestion de Precios? O

12 Valor del IGY en Porcentaje (Ejemplo 18 %)

13 Numero de Ceros a la lzquierda del codigo de las Compras
14 Wetodo de costo FROMEDIO =)
15 Numero de Ceros a la lzquierda del codigo de la Guia de Remision
16 £ El kardex se actualiza con el registro de las Compras ? =

5.2.2. Tipo de Cambio: En este apartado nos permite registrar el tipo de cambio del dia,

se usa cuando se quiere hacer una venta en délares.

s B

TIPO DE CAMBIO
Moneda T.C.; | [SELECCIONAR] v Compra:|  0.000
Fecha T.C: |21/05/2019 @ Venta: 0.000
N . OPCION 3 MONEDA PRINC. & MONEDAT.C & FECHA & T.C. COMPRA & TC.VENTA & ESTADO 5
1 / SOLES DOLAR 0711172018 3150 3.200 J

Del1al1de? ll]



5.2.3. Catalogos: Registros generales de listados que seran usado en todo el sistema.
» Categoria: Permite registrar, modificar y eliminar las categorias que
clasificara a los productos.
» Marca: Permite registrar, modificar y eliminar las marcas de los productos.

» Unidad: Permite registrar, modificar y

Configuracion Almacen Compras

eliminar las unidades de los productos.

» Moneda: Permite registrar, modificar y
eliminar las monedas para el sistema.
» Motivo de movimiento del Almacén:

Permite registrar, modificar y eliminar los

motivos por el cual se hace un ingreso o w: ‘ [SELECCIONAR]

salida de productos del almacen. 0|

5.2.4. Entidad Bancaria: En este apartado nos permite registrar, modificar y eliminar

los nombres de los bancos.

y [

2

Nombre: ‘

EDITAR BANCO ESTADO ELIMINAR
1 7 NINGUNO ¢ %
H j BANCO CONTINENTAL ¢ g‘

BANCO DE CREDTO

Del1al3ded

5.3. Almacén:
5.3.1. Numeracién: Permite registrar, modificar y eliminar las series y numeracion de
los documentos internos usados en el almacén, Guia de Ingreso, Guia de Salida,
Guia de Remision.
Se debe seleccionar la Empresa, luego la Sucursal, luego el Almacén, luego el tipo
de documento, ingresar la serie (ejemplo “I01”), ingresar el nimero, luego hacer clic

en “Guardar”.

O
5
7 ﬂi

Sucnrsal: ‘ [SELECCIONAR] v ‘

Empresa; ‘ [SELECCIONAR] v

Almacen: ‘ [SELECCIONAR] v Tipo Documento: ‘ [SELECCIONAR] v ‘

Tipo Stock: ‘ [SELECCIONAR] Docxx.Defaul: []

NRO. + EDITAR % ENPRESA 3 SUCURSAL ¢ ALMACEN & TDOC ¢ SERE ¢ NRO ¢ ESTADO & ELIMINAR ¢

1 / 20553030375 '5C5 SOLUCIONES INTEGRALES S AC. CENTRAL JUANJUI ALMACEN CENTRAL GUIA DE INGRESO 01 0 3 *
20553030375 SC5 SOLUCIONES INTEGRALES S AC. CENTRAL JUANJUI ALMACEN CENTRAL GUIA DE SALIDA

Del1al2de?2



5.3.2. Guia de Ingreso: Documento interno usado para el ingreso de mercaderia al
almacén, esta opcion se usa cuando la mercaderia no tiene factura o boleta, usado

también para el registro de Inventario inicial.

s B4

LISTADO ELIMINAR

Doc.ng.: | GUIA DE INGRESO —>[erie: 101] - STOCK | Serie: 101 Numero: 1 Flngreso: 21052019 O Precio Incluye IGV
Motivo: | COMPRAS v Doc.: | SIN DOCUMENTO v Moneda: [ SOLES v TC:| 100
Doc.Interno: [ NINGUNO v Proveedor: - |
Obsenvaci
NroDoc: 8D | Otros Doc::[SID
Producto: [MULTIFUNCIONAL DE TINT EPSON ECOTANK L3110, IMPRIVE/ESCANEAICOPIA, USB | [uniDAD -] Cantidad:
Stock: 1.000 Unid.Invent: UNIDAD PVenta:  750.00 P.Compra: 59115 O
Stock NoCont.: 0 V.E: 1.00 Costo: 0.000
% 1 00005 | IMPRESORA TERMICA EPSON TM-T20ll USB CORTADOR AUTOMATICO UNIDAD 2000 UNIDAD 850000 1,300.00

SUB TOTAL
LGV
TOTAL

Para REGISTRAR una “Guia de Ingreso” se debe llenar los siguientes datos:

>
>

Motivo: Representa la razon del ingreso de mercaderia.

F. Ingreso: Se debe indicar la fecha correcta para organizar el kardex de

manera correcta.

Moneda: Indicar la moneda para los precios.

Otros Datos: Se debe ingresar, ejemplo proveedor, otros doc, etc.

» Producto: Buscar el producto que ingresara al almacén, debe ingresar
como minimo 3 caracteres de cualquier parte del nombre del producto, si el
producto no existe entonces tenemos que registrar (revisar el apartado
5.4.3. Productos & Servicios), y si existe entonces seleccionar con un clic,
luego indicar la unidad del producto que esta ingresando, si la unidad del
producto no esté registrada se debe registrar (revisar el apartado 5.6.6.
Gestion de Precios y Nuevas Unidades), luego ingresar la cantidad,

ingresar el precio de compra (si no se sabe el precio de compraingresar

cero), y finalmente clic en el botén & para que se agregue a la lista, y asi

sucesivamente con todos los productos que desea ingresar.

Finalmente: clic en el boton de GUARDAR, el sistema hard la validacion de
los datos ingresados si todo esta correcto preguntara ¢desea registrar el
documento?, debe indicar que SlI, con esta accion el sistema guardara el

documento y aumentara el stock de los productos.

Eliminar una Guia de Ingreso: Para Eliminar debo ir la pestafia LISTADO,
hacer clic en la lupa, y buscar el documento a eliminar, identificado el
documento hacer clic en “X” que llevara a otra vista donde debe indicar el
motivo de la eliminacion, y luego clic en #X*, el sistema preguntara si ¢ Desea

eliminar el documento?, hacer clic en Sl, entonces el sistema descontara el

stock de los productos que contiene la guia de ingreso.

1,101.69
198.31
1,300.00



5.3.3. Guia de Salida: Documento interno usado para la salida de mercaderia del
almacén, esta opcion se usa para sacar la mercaderia del almacén por motivos
diferentes de una venta, ejemplo productos malogrados, traslado de un almacén a

otro, uso propio de la empresa, regalo, y otros.

GUADESALIDA | LISTADO | ELIMINAR
U Y e
» E} ®
Doc.Sal: | GUIA DE SALIDA —»{Serie: $01] Y] Serie: S01 Nomero: 2 Faalida: 070772019 o
Mativo: | PRODUCTO HALOGRADO V] Dac.: [SINDOCUMENTO v] Generar Gula de Remision
Doc.nterno: | NINGUND V] NroDoc: (5D
Observaciones:
Cliente: [0 |- | Otrosboc:[sm |
Producto: |WENORIA FLASH USB KINGSTON DATATRAVELER 50, 1668, USB3.1/3.( [UNIDAD | Cantidad:| 2
Detalle: ‘Ees:n\:::h:n adicional para el producto o Servicio ‘ Costo: 0.000 O
Stock: 2000 Unid.Invent: UNIDAD Valor Equiv: 1.00
x 1 00037 CABLE MICRO USB 3.0 3FT FOR HD XTC-365 EA XTECH UNIDAD 1.00 UNIDAD

Para REGISTRAR una “Guia de Salida” se debe llenar los siguientes datos:
» Motivo: Representa la razén de la salida de mercaderia.
» F. Salida: Se debe indicar la fecha correcta para organizar el kardex de manera
correcta.
» Otros Datos: Se debe ingresar los otros datos, ejemplo Cliente, otros doc, etc.
» Producto: Buscar el producto que saldra del almacén, debe ingresar como
minimo 3 caracteres de cualquier parte del nombre del producto, si existe
entonces seleccionar con un clic, luego indicar la unidad del producto, si la
unidad no esté registrada se debe registrar (revisar el apartado 5.6.6.
Gestion de Precios y Nuevas Unidades), luego ingresar la cantidad, y
finalmente clic en el botdon # para que se agregue a la lista, y asi
sucesivamente con todos los productos.
» Finalmente: clic en el boton de GUARDAR, el sistema haré la validacion de los
datos ingresados si todo estd correcto preguntara ¢desea registrar el
documento?, debe indicar que SI, con esta accién el sistema guardara el

documento y restara el stock de los productos.

» ParaEliminar una Guia de Salida: debe ir la pestafia LISTADO, hacer clic en
la lupa, y buscar el documento a eliminar, identificado el documento hacer clic
en “X” que llevara a otra vista donde debe indicar el motivo de la eliminacién, y
luego clic en fX®, el sistema preguntara si ¢Desea eliminar el documento?,
hacer clic en Sl, entonces el sistema aumentara el stock de los productos que

contiene la guia de Salida.

5.3.4. Organizar Movimiento: Opcion que permite reorganizar el Kardex, por motivos

contables el documento de ingreso tuvo inconsistencia y esto afecta el célculo del



costo promedio, esta opcion nos permite hacer modificaciones en los ingresos con

fines de organizar correctamente el kardex de unidades y kardex valorizado.

ORGANIZAR MOVIMIENTO

Amacen: | ALACEN CENTRAL v
Producto: | BOTELLA DE TINTA EPSON TE54120, COLOR NEGRO, CONTENI v

L]0 | e [

Stcrsdl | SUCLRSAL JUANAU V] Q
|
|

N* «  DOCUMENTO ¢ CODIGO NOMBRE $ UND. & FMOV & TMOV & CANTMOV $ COSTOPROD ¢ PCOMPRA & DOCUMENTO &
1 FACTURA o007 BOTELLA DE TINTA EPSON T684120, COLOR NEGRO, CONTENIDO 70M. UNDAD 05032019  INGRESO 1000 2332 819
2 BOLETA nooo? BOTELLA DE TINTA EPSON T684120, COLOR NEGRO, CONTENIDO 70M. UNDAD 18032018 SALIDA 100 33 300
3 BOLETA o007 BOTELLA DE TINTA EPSON T684120, COLOR NEGRO, CONTENIDO 70M. UNDAD 181032019 SALIDA 100 2332 3800
4 BOLETA nooo? BOTELLA DE TINTA EPSON T654120, COLOR NEGRO, CONTENIDO 70M. UNDAD 270032019 SALIDA 100 ni 300
5 FACTURA o007 BOTELLA DE TINTA EPSON T684120, COLOR NEGRO, CONTENIDO 70M. UNDAD  29/032019  INGRESO 2326 819
6  BOLETA nooo7 BOTELLA DE TINTA EPSON T854120, COLOR NEGRO, CONTENIDO 70M. UNDAD 30032018 SALIDA 100 3% 3900
7  BOLETA nooo? BOTELLA DE TINTA EPSON 7664120, COLOR NEGRO, CONTENIDO 70M. UNDAD 3010472019 SALIDA 100 3% 00
& GUADESALDA nooo? BOTELLA DE TINTA EPSON T884120, COLOR NEGRO, CONTENIDO 70M. UNDAD 300042018 SALIDA 100 3% 0.00 sDism
9 FACTURA o007 BOTELLA DE TINTA EPSON T684120, COLOR NEGRO, CONTENIDO 70M. UNDAD 311052019 SALIDA 100 2326 3750
10 BOLETA nooo? BOTELLA DE TINTA EPSON T684120, COLOR NEGRO, CONTENIDO 70M. UNDAD 3100872018 SALIDA 200 B% 3500

Del 12110 de 10

5.3.5. Reportes Almacén: Lista de reportes que ayudan a tener un enfoque claro de
nuestro almacén.
Reporte de Stock: Permite conocer el stock a la fecha de los productos del
almacén.
Kardex de Unidades: Permite conocer el stock de un producto en una fecha
determinada.
Kardex Valorizado: Permite conocer el costo promedio de un producto en una
fecha determinada.
Producto Vencimiento: Permite conocer el fecha de vencimientos de los

productos.

Almacen Compras Pagos Ventas Cred. y Cobranza Factura Electronica

5 SOLUCIONES INTEGRALES SA.C. Fecha : o7/o7/2019
CURSAL JUANJUI Almacen : ALMACEN CENT

LN Eo C
Kardex de Unidades ) E GESTION COMERCIAL



5.4. Compras:

5.4.1. Registro de Compras: Permite

Compras Ventas

registra las compras que hacemos a
nuestros proveedores. Registro de Compras
Hacer clic en el Menu COMPRAS,
sub menu Registro de Compras,
se usa cuando el producto llega con
FACTURA O BOLETA.

Sequridad Configuracion Almacen Compras Ventas
Admin : admin@boticadivino.com Empresa : BOTICA DIVINO NINO Fecha: o5/06/2018
Usuario : PARTS FARMA [admin] Suenrsal : TIENDA JUANJUT Almacen : ALMACEN TIENDA JUANJUT

| COMPRAS LISTADO ELIMINAR
1 £
AKX

v S5y

Tipo Doc.: ‘ FACTURA v Serie: 001 ‘ Numero: 00054525 ‘ [ Brecio Tncluye IGY
Provesdor: |SOL FARMA CORP ERL | Tooc:|RuUC Fecha Doc.: 05/06/2018 2
Direccion: | PUEBLO LIBRE Y PARURO Nro.Doc.: | 20546828571 Moneda: TCambio: 100
Observacion: ‘
Prod.o Serv: ‘Euscaerdum 0 Senicio ‘ |[SELECC\ONAR] v| Cantidad:
Detalle: ‘Descrlpcmn adicional para el producta o senvicio ‘ F.Venci. ‘ ‘ P.Compra:
Stock: Unidad: Descuento [ ] P.Venta: 0.00
HRO. COoDIGD NOMBRE DETALLE(SERIE,PERIODOS,0TROS) UND. CANT. PU TOTAL
® 1 oomes ACEITE DE ALMENDRA X 30 ML (DOCENA) UNIDAD 500000 074000 356
® 2 oo ACEITE JHONSON 50 ML UNIDAD 200000 533000 1068
SUB TOTAL 14.21
LGV 2.56
TOTAL 16.77
Cond Pago: T. Credito: [NINGUNO N

Se debe llenar los datos del documento de compra, tipo de documento, proveedor,
fecha de ingreso, y posteriormente ingresar los productos que ingresaran al

almacén.

< Si el proveedor no esta registrado, revisar el APARTADO 5.4.2 PROVEEDOR.

% Si el producto no esta registrado, revisar APARTADO 5.4.3 PRODUCTOS &
SERVICIOS.

%  Silaunidad de compra del producto no estéa registrado, revisar 5.6.6. GESTION
DE PRECIOS Y NUEVAS UNIDADES.

5.4.2. Proveedores: Clic en el meni Compras/Proveedores, Permite la edicién, creacion
y eliminacion de los proveedores.
1. seleccionar el tipo de documento.
2. Sies DNI O RUC debe ingresar el nimero.
3. Hacer clic en la lupa de blsqueda para extraer la informacién de SUNAT O
RENIEC.
4. Hacer clic en guardar.



Ll
2-R

Tipo Dac.: | [SELECCIONAR] 1. v Nro.Documento: ‘ 2. ‘ @ 3.
Razon Socd: | |
Diecion: | |
Comas| ‘ Tefono; ‘

Para modificar los datos del proveedor, nos vamos a la pestafia LISTADO, luego
clic en la lupa, buscar el proveedor en la opcion BUSCAR, hacer clic en el LAPIZ de
editar, cambiar los datos y guardar.

Para eliminar el proveedor, hacer clic en la “x”, el sistema preguntara si desea

eliminar, clic en Sl.

[ LISTADO REGISTRO PROVEEDORES

Y ~—
&« B ] |
v suscar [
NRO. « EDITAR ¢ TDOGC. &/ NRODOC. ¢ RAZON SOCIAL B DIRECCION ¢ EWAL & TELF & ESTADO & ELIMINAR
1 7 DNl 43607020 AREVALO REQUEJO LLMER - v *
5CS SOLUCIONES INTEGRALES AL SANTA MARIANA DE PAREDES NRO. S/ DPTO. 204 URB. PANDO 3RA ETAPA (EDFFICIO 2)
8 s AU 20853030375 5ac LA - LIMA - LA L x
Del1al2de2 tl]

Para agilizar el registro, tenemos la opcion de registrar Proveedor de manera rapida A

desde la opcion de registros de compras, y se identifica por el siguiente icono. “

5.4.3. Productos & Servicios: Clic en el menad Compras/ Productos & Servicios,

Permite la edicion, creacion y eliminacién de los Productos y servicios.

v R
iy
s % &

Codigo: 00054

Tipo: [ [SELECCIONAR] ~

] |

Categoria: [ [SELECCIONAR] ~]
‘Marca: [[SELECCIONAR] ~]
Unidad Inventario: [ [SELECCIONAR] <]
‘Unidad de Venta: [ [SELECCIONAR] <]
Control de Stock: [ [SELECCIONAR] - Stock Minimo :
Tipo de Margen : [ [SELECCIONAR] -]
Precio Base +IGV : Otros Costos :
Precio Venta : Precio Venta Min.:[000 |
Desc. Proveedar: |
Segmento : [ 43-Difusién de fas de G y Te i ~]
Familia : | 4321-Equipo atico y V]
Clase : [ 432116-Accesorios de ~]
Tipo Producto : [ 43211612-Kits de de ~]

El sistema asigna un codigo automatico a los productos, o también puede ingresar
un codigo manual previa configuracion, tipo de margen debe seleccionar monto, y
seleccionar Sl en control de stock si necesita que el sistema controle inventario,

para este caso si el producto no tiene stock no podréa vender.



Para agilizar el registro, tenemos la opcién de registrar Productos
y/o Servicio de manera rapida en las pantallas principales, por ejemplo $

Prodiuctos

compras, ventas, guia de ingreso, donde debe ubicar el siguiente icono.

LISTADO

i

Presfuston

ELIMIMAR
2 % &

En el apartado de LISTADO, tenemos opciones de editar, copiar, asignar cédigos

COMPRAS

de SUNAT y eliminar, cabe menciona que no es posible eliminar un producto si este

tiene stock.

| LISTADO I REGISTRO l PRODUCTOS ALMACEN

Qe ¥

XY ——
NRO. « SEL £ EDIT ¢ COPIA ¢ COD ¢ CODSUNAT ¢ NOMBRE & CATEGORIA ¢ MARCA ¢ UNIDAD ¢ TIPO ¢ CSTOCK ¢ ESTADO ¢ ELIMINAR &
1 a V4 @  ooss esniei2 i?:cPJAD“R DEHOMIA HOMIFXTC-353 A OTROS OTROS  UNIDAD PRODUCTO sl v x
2 0O 7 @ e a2 SQE%NJJTNA&D’:;QC::SH'FW Passive 0TROS OTROS  UNIDAD PRODUCTO si ¥ x
3 0O 7 @ o7 szanien2 2?3{:‘23:_2:‘130205: ACEAEERELS 0TROS OTROS  UNDAD PRODUCTO si < x
« 0O 7 @ wow vz 235]“:;32:"“;2 :;;‘ SN TEGAZZ0 COLOR 0TROS OTROS  UNDAD FRODUCTO si & x
s 0O Vi @  oos 431612 B e B OTROS OTROS  UNIDAD FRODUCTO sl & ®x

MAGENTA, CONTENIDO 70ML.

5.4.4. Registro de Kits de Productos: Facilitalacreacion de productos

ylo servicios que estan compuestos por otros productos,

permitiendo que al momento de vender el producto Kit, el sistema

descuenta el stock de los productos que son su componentes, se

debe ubicar el siguiente icono, que esta ubicado en los formularios principales como

registros de productos, compras, ventas, tenemos algunos ejemplos:

1. En caso de librerias, se crea kit escolar, compuesto por cuadernos, lapiceros,
lonchera, lapiz, etc, y cuando se venda el kit escolar, el sistema descontara el
stock de los productos componentes.

2. En caso de Ferreterias, se crea el producto bafio, compuesto por tasa,
pedestal, pernos, etc, y cuando se venda el kit bafio, el sistema descontara el

stock de los productos componentes.

Q % &V



Al hace clic en el icono indicado se muestra lo siguiente, donde se debe seleccionar
el producto que representa al kit, luego buscar los productos que contiene el kit,

indicar la cantidad y guardar, hacer el mismo proceso hasta agregar todos los

productos componentes del kit.

KIT DE FRODUCTOS

~
[

Prod.Padre: |Buscar Producta o Senvicio
Prod.Kif: |Buscar Producta o Senvicio

cania:
ELIM - PRODUTO KIT = CANT. o STOK ALM. %

No existe datos en la lista

DelOal0de0

5.4.5. Reporte de Compras (Consulta de Compras):
Permite listar las compras realizadas en un determinado rango de fechas, asi mismo

con opcion de exportar a Excel.

CONSULTA DE COMPRAS
Tipo de Reporte: | LISTADO v Total Venta §/: 0.00 g —=
Fecha Inicio: [01/07/2018 o] Fecha Final: [07/07/2019 o] =)
NRO. - PROVEEDOR < DOCUMENTO E SERIE-NUM < FEMISION < MONEDA < TOTAL < COND PAGO <

Mo existe datos en la lista

Del0al0de0

5.5. Pagos:
5.5.1. Registro de Pagos: Permite gestionar los pagos a los proveedores de las compras

gue se hicieron al crédito. De esta manera Ud. Podra saber cuanto debe a sus

proveedores.

DOC POR PAGAR PAGOS

Proveedor: [Buscar Proveedor x Pagar | g @
Total x Pagar §/: 0.00
(oo ] evscar: [
¢/ CPagp & Moneda ¢ Total & Pagado &  PoPagar ¢ Ver ¢

Nro.  « oP ¢ Documento % Proveedor & FEmision ¢ Fvio DiasVenc. <
No existe datos en la lista

Del0al0de0

5.5.2. Consulta de Pagos: Permite visualizar los pagos registrados que se hicieron a los

proveedores, filtrar por rango de fechas y exportar a Excel.



‘ Buscar: [ FECHAS ~]  Inicie: [01/07/2018 et Final: [o7i07/2018 | Q, B

Nro. = Documento & & Proveedor ¢ TotalDoc. ¢ MonDoc. ¢  FecPage ¢ TPage ¢ Banco/Cuenta & OperNum ¢ < Monto ¢ Mon,

No existe datos en la lista

Del0al0de0

5.5.3. Egresos:
5.5.3.1. Servicios: Permite gestionar los conceptos que identifican a un gasto o
ingreso.

2 B

SERVICIOS DE EGRESOS
| e |
Ver ELIRY suscar. [
EDITAR SERVICIOS ESTADO ELIMINAR

Va COMPRA DE MATERIALES "4 x

Vi CUENTA BEVA EMPRESA SCS < x

/A ‘CUENTA BBVA PERSONAL < x

Vs GASTOS VARIOS v x

Va PAGO DE TRANSPORTE s x
Del1al5de5

5.5.3.2. Registro de Egresos: Permite registrar los documentos o actividades que

son motivos de egreso o ingreso de dinero a caja.

EGRESOS LISTADO
- |

Proveedor | | Fecha Doc.: 07/07/2010 o Moneda: [ [SELECCIONAR] v

‘ Observacion: Tip.Oper: T.Cambio: 100
e e - B

‘ Detalle: [Descripion adicional para sl producto 0 senvcio | prechor 000 | 0.00 ‘

En el apartado de LISTADO, permite listar los ingresos o egresos, exportar
a Excel y eliminar.

5.6. Ventas:

5.6.1. Numeracion: Permite gestionar las series y numeracién de los documentos usados
para la gestion de Ventas, como las facturas, boletas, notas de crédito, notas de
débito, cotizaciones. Estas series pueden modificarse y/o eliminarse.

- |

‘Empresa: |[SELECC\ONAR] v ‘
Sucursal: |[SELECC\ONAR] v ‘
Tipo Documento: |[SELECC\ONAR] v‘

Serie: I:| Tipo de Serie: ‘[SELEOC\ONAR] v‘
Nro.Documento: Doc.x.Defaul: [

NRO. = EDITAR ¢ RUC K EMPRESA < SUCURSAL 3 TDOC ¢ SERE ¢ NRO ¢ ESTADO ¢ DOCTRIB. ¢ ELIMINAR &

1 7 20553030375 SCS SOLUCIONES NTEGRALES S.A.C. SUCURSAL JUANJUI BOLETA B00Z 30 v TRIBUTARID (INICIO: SI) x




5.6.2. Cotizacion de Venta: Edicion, creacién y eliminacion de cotizaciones, usado
cuando el cliente necesita documento previo a la compra, con fines que conozca los

precios y otras condiciones de la compra.

COTIZACION LISTADO ELIMINAR

2 B

DATOS DE LA COTIZACION

Tipo DDC.:‘ COTIZACION —=[Serie: CT01] ~ Serie: CTO01 Numero: 5 Precio Incluye IGV
C].iente:‘CLlENTE VARIOS | Documento: DN F.Emision: 07/07/2019 (i)
Direccion: - Nro.Doc.: 00000000 Moneda:
Observacion: | T.Cambio: 1.00
Producto: [Bus car Frodu nicio | Cantidad: Medidas
De‘ta]le:‘D-':s:wll: cion adicional para el producto o senvicio ‘ V.E{Costo:  1.00 0.00 Precio Vema:
Stock: 0.00 Unid.Invent: P.Venta Min.: 0.00 Opescuento Q

F10 = GUARDAR EL DOCUMENTO IMPORTE: 0.00

F9 = AGREGAR EL PRODUCTO PORCENTAJE - DESCUENTO: 0.00

F8 = LIMPIAR LOS DATOS TOTAL A COBRAR: 000
Cond.Pago:[CONTADO <] Tipo Credito:| NINGUNO <]

Se debe llenar los datos de la cotizacion, como fecha, Cliente, y posteriormente

ingresar los productos, en el apartado de LISTADO, se puede visualizar todas las

cotizaciones, exportar a Excel asi como eliminar el documento.

«  Si el cliente no esté registrado, revisar el APARTADO 5.6.5 CLIENTES.

% Si el producto no esta registrado, revisar APARTADO 5.4.3 PRODUCTOS &
SERVICIOS.

% Silaunidad de compra del producto no estéa registrado, revisar 5.6.6. GESTION
DE PRECIOS Y NUEVAS UNIDADES.

5.6.3. Registro de Pedido: Permite la edicion, creacién y eliminacion de pedidos, esta
opcion es usado en negocios como RESTAURANT, POLLERIAS y otros, donde la

atencion se realiza por pedidos.

[ PEDIDOS LISTADO ELIMINAR
L L L L
T T T Tl
L L L L
T T Tt il

El usuario debe seleccionar una mesa, para registrar los datos del pedido, donde se
busca el producto, se indica la cantidad y el precio, luego clic en el icono + para

agregar a la lista, finalizado el pedido, se debe hacer clic en GUARDAR.



[ PEDIDOS

DATOS DEL PEDIDO
Producto: |Eus-:arPrc-:u:t Senicio | [SELECCION# Cantidad: m
Detalle: |DES:|'\[’:=3\-3H adicional para el producto o senicio | \’.E_;"Custo: 1.00 0.00 P.Venta: O
Stock: | 0.00 Unid.Invent: P.V.Min.: 0.00 [] Descuento

F10 = GUARDAR EL DOCUMENTO SUB TOTAL: 0.00
F9 = AGREGAR EL PRODUCTO 1.G.V: 0.00
F8 = LIMPIAR LOS DATOS TOTAL: 0.00
Cond.Pago: Tipo Credito: [ NINGUNO - Mesa: | MESA 2

5.6.4. Comprobante de Ventas:
5.6.4.1. Facturas y Boletas: Permite la Creacion y eliminacién de boletas o
Facturas. El sistema esta pre configurado para que inicie en boleta, y el cliente
varios, asi el usuario del sistema pueda emitir mucho mas rapido el
comprobante, si la boleta supera el monto de 700 soles, el sistema obliga
ingresar un cliente con DNI.
% Si el cliente no esta registrado, revisar el APARTADO 5.6.5 CLIENTES.
< Si el producto no estd registrado, revisar APARTADO 5.4.3
PRODUCTOS & SERVICIOS.
% Si la unidad de compra del producto no esta registrado, revisar 5.6.6.
GESTION DE PRECIOS Y NUEVAS UNIDADES.

Luego hacer clic en GUARDAR, el mismo procedimiento se hace para las
FACTURAS, debe seleccionar en tipo documento FACTURA, ingresar el

cliente con su RUC y agregar los productos.

Luego para guardar el documento debe hacer clic en GUARDAR, el
documento se registrara y se creara los archivos electrénicos, y luego saldra

la opcion de impresién del documento.



U Eed
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DATOS DEL COMPROBANTE DE PAGO ‘

Tipo Doc.: BOLETA—~{Serie: B001] - DOC TF v| Serie: B001 Numero: 10 Tip.afect:  Exonerado - Operacién Onerosa v
Cliente:|CLIENTE VARIOS | Documento: D11 ~Precio Incluye IGV
Direccion: - Nro.Doc.: 00000000 F.Emision: 08/07/2019 a
Observacion:| | Moneda:[SOLES <] TG 100
Pmd\lclo:‘Buscar Producto o Senicio | [1sELECCIONAR] ] Cantidad: 1.00 Medidas
Dm]le:‘DescHumun adicional para el producte o senicie ‘ F.Venci. V.EfCoste:| 1.00 0.00 P.Vent.a: @
Stock: 0.00 Stock NoCont.: 0.00 Unid Invent: [Ipescuento P.Venta Min.: 0.00
HRO. CODIGO NOMBRE DETALLE(SERIE,PERIODOS,0TROS} UND.PROD CANT. UND.VENT ] TOTAL
F10 = GUARDAR EL DOCUMENTO IMPORTE: 0.00
F9 = AGREGAR EL PRODUCTO PORCENTAJE - DESCUENTO: 0.00
F8 = LIMPIAR LOS DATOS TOTAL A COBRAR: 0.00
cmtraofoowmeo o] Toediolucune 9|
3 REGISTRO DE PAGOS
» DOCUMENTOS RELACIONADOS

Si se necesita eliminar un documento, nos vamos al apartado LISTADO,
buscamos el documento, hacemos clic en el icono eliminar, se debe ingresar

el motivo y luego clic en el botén “X”.

5.6.4.2. Notas de Crédito: Permite la creaciéon de Notas de Crédito, usado cuando

se necesita anular una boleta o factura.

NOTA3 DECREDITO | LISTADO | ELIMINAR
1
»

Tipo Doc.: \ NOTADE CREDITO —*[Serie; B00Z | v Serie: B002 Numero; 2 Tip.Doc.Ref: \ BOLETA v
Clente: | CLIENTE VARIDS | Documento: D1 Nro.DocRef
Direccion: - Nro.Doc.: 00000000 F.Emision: 08/07/2019 @
Motivo: [ANULACION DE LA OPERACION V| / PrecIncIGV Moneda: TCamhi: 100
Dhservadou:‘ ‘ Tip.Afect: ‘ Gravado - Operacidn Onerosa v ‘

Producio: [uscar Produdo o Senicio | [ISELECCIONAR] o] Gmlidad:
Deta]le:‘Descripmonadimona\paraelprodudoosewmo |V.EfCosto: 1.00 0.00 P.Veuta: @

Stock: 0.00 Stock NoCont.: 0.00 Unid.Invent: [] Descuento P.Venta Min.: 0.00
NRO. CODIGO NOMBRE DETALLE(SERIE,PERIODOS,0TROS) UND.PROD CANT. UND.VENT PU TOTAL
TOTAL 0.00
Cond Pago: CONTADO v T. Credito: | NINGUNO v

5.6.4.3. Notas de Debito: Creacion Notas de Débito.

5.6.5. Clientes: Permite la edicion, creacion y eliminacion de Clientes.
1. seleccionar el tipo de documento.
2. Sies DNI O RUC debe ingresar el numero.
3. Hacer clic en la lupa de busqueda para extraer la informacion de SUNAT O
RENIEC.

4. Hacer clic en guardar.



=
Tipo Documento: ‘ [SELECCIONAR] ~ Nro.Documento: | @
Razon Social: ‘ |
Direccion: ‘ |
Correo: ‘ Telefona: ‘ ‘

Para modificar los datos del Cliente, nos vamos a la pestafia LISTADO, luego clic
en la lupa, buscar en la opcion BUSCAR, hacer clic en el LAPIZ de editar, cambiar
los datos y guardar.

Para eliminar el cliente, hacer clic en la “x”, el sistema preguntara si desea

eliminar, clic en Sl.

LISTADO REGISTRO CLIENTES

S
(e]B] | \|
or KT cuscar [
NRO. - EDITAR & TDOC. ¢ NRODOC % RAZON SOCIAL ¢ DIRECCION $ EMAL ¢ TELF ¢ ESTADO & ELMINAR &
1 / DN 00000000 ‘CLENTE VARIOS - 4 *
JR. HUALLAGA NRO. 1485 (A MEDIA CUADRA DEL COLEGIO
CORPORACION DE SERVICIOS MULTIPLES
2 / RUC 20802681549 CRISTALES PAREDES EIRL. CARLOS WIESE) SAN MARTIN - MARISCAL CACERES - 4 x

JuANJUI

Para agilizar el registro, tenemos la opcién de registrar Clientes de manera
rapida desde la opcién de registros de ventas, y se identifica por el siguiente

icono.

5.6.6. Gestion de Precios y Nuevas Unidades: Edicién, creacion y cambios de

Precios de los productos, asi mismo agregar nuevas unidades de venta

para un producto determinado, esta agregado en los principales

formularios, se identifica por el siguiente icono.

Caso 1: En esta opcion se puede modificar los precios de ventas, se debe buscar
el producto y mostrara la lista con las unidades que esta configurado, es donde item
por item puede modificar los precios de compra, ventas o margen de utilidad.



5.6.7.

PRECIO DE PRODUCTOS

=
.

Producto: |EW_UN WIEW AHDICVITVI PUSH-PIN PASSIVE VIDEO BALUN EA AMERICAN |

Unidad : [[SELECCIONAR] ~] Control Stock : [ [SELECCIONAR] ~
cmxmz[ o0 | Pomp:[ 00| omscasos [ 00|
rvets:[ o0 | rvensdn [ 000 ]
ELIM « UNDVENTA & CANTWUND/ISTOCK ¢ PCOMP. & COSTO ¢ TMARG. & MARGMIN. ¢ MARG. & PVMIN & PVENTA &
UNIDAD - UNIDAD
(315TOCK) ST N 200 2
Fecha Vencimiento : | |
Observm:iunes:| |

Caso 2: Si el producto se compra o se vende en unidad que aln no esta registrado,
se debe buscar el producto, seleccionar la unidad, cantidad de unidades que
contiene esta nueva unidad medida, precio de compra, precio de venta, y hacer clic

en guardar.

PRECIO DE PRODUCTOS

1
» B—
Producto: BALUN VEW AHDICUTV PUSH-PIN PASSIVE VIDEO BALUN EA ANERICAN |
Unidad ;| CAJA(CA) vl ComrolSock: 81 ]
S N P
PVat:| & | pvateMn:[ 000 | \ \

Registro de caracteristicas vehicular: Sila empresa se decida a

comercializar motos, motakar, furgonetas, se debe agregar las )

[E2

caracteristicas que identifica al equipo para se imprima en el CPE,
es debido a que es un requisito de SUNARP para hacer los tramites
de registro del vehiculo, se debe hacer clic en el icono, que esta ubicado en el

modulo de ventas y compras.

CARACTERISTICAS DETALLE

2 =

Desc.Producto: |BuscarF’r0dudU 0 Senvicio ‘

Mo existe datos en la lista

Del0al0de0

Nro.MotorChasis: | ‘
Copiar Caract.de: | SELECCIONAR ]
EDITAR - CARACTER. % ESTADO s ELIM ¢




5.6.8. Registro de Historia Clinica: Si la empresa es una clinica o
=
consultorio, entonces debemos de registrar una historia clinica, para n
ellos buscamos el icono, donde se debe registrar los datos y

caracteristicas del paciente.

HISTORIA CLINICA

s B

Paciente: |Eluscar Cliente

Y —— =
Direccion:
N — R —
N Pl 0
TEM =+ PRINT ¢ FEMIS & EDAD & PESO & TEMP & PART ¢  PULSO ¢  ELM %
No existe datos en la lista
Del 0al 0 de 0 O O

5.6.9. Registro de Ticket: Si la empresa necesita controlar un documento de

atencion, entonces debemos genera ticket, para ello buscamos el icono,

donde se imprimira un pequefio documento de control interno para la

atencion.

I EMISION DE TICKET LISTADO

Cliente: |Cliente Varios |

1
Producto: |l | @

Cantidad: 1.00 Precio: Total: 0.00

NRO. PROD. CANT. P.U TOTAL
TOTAL 0.00

o

5.6.10. Reporte de Ventas / Consulta de Ventas: Opciones que permiten listar las
ventas segln rango de fechas, exportar a Excel, también esta el reporte de cierre
de caja.

5.6.11. Reporte de Ventas / Precios y Stocks: Lista del stock de los productos al dia de
hoy, con opciones de blsqueda y exportar a Excel.

5.6.12. Reporte de Ventas / Resumen Caja: Permite listar los ingresos y salidas
expresados en dinero, con opciones detallados o listado, con opciones de
bldsqueda y exportar a Excel.

5.6.13. Reporte de Ventas / Precios y Stocks x Almacén: Lista del stock de los
productos al dia de hoy, a los diferentes almacenes que tiene la empresa, con

opciones de blsqueda y exportar a Excel.




5.7. Cobranza:
5.7.1. Registro de Cobranza: Permite gestionar los pagos que nos hacen nuestros

clientes de las ventas que se hicieron al crédito.

I DOC POR COBRAR COBRANZA

Cliente: [Buscar Clientes x Cobrar | g @
Total x Cobrar S/: 0.00
100 ] ouscar [
Nro. = oF ¢ Documento < Cliente ¢ FEmision < F¥te ¢ DiasVenc. < CPago ¢ Moneda ¢ Total ¢ Cobrade ¢ PorCobrar < Ver ¢

No existe datos en la lista

Del0al0de0 )

5.7.2. Consulta de Cobranza: Permite visualizar los pagos registrados que hicieron a los

clientes.

5.8. Facturacién electrénica:

Modulo que permite visualizar los estados de nuestros comprobantes que fueron
emitidos a SUNAT, los envios de los comprobantes electrénicos son procesos
automaticos que se ejecutan en un horario determinado para no interrumpir la
operatividad de nuestros clientes.

5.8.1. Documentos: Permite listar todos los documentos electrénicos emitidos, los

estados y respuestas de SUNAT, opcidn de descargar en Excel o PDF,

DOCUMENTOS ELECTRONICOS

Clientes[Buscar Clients e — o
Sucursal: | TODOS V] Est.Sunat: | TODOS V] £/ s
Fecha [nicio: [23/08/2018 = Fecha Final: (231082013 ]
Tipo Doc.:(| TODOS vl Total Venta §/: 0.00
100 o | euscar: |
NRO. - SUC. ¢ PDF ¢ EMAL ¢ CLENTE & SERENUM & FEMISION % MONEDA ¢ TOTAL ¢  ESTADO & ESTSUNAT % RESBOL | ANUL & VER ¢

Ho existe datos en la lista

Del0al0de0

5.8.2. Documentos Elect. Contador: Permite listar todos los documentos electronicos
emitidos, los estados y respuestas de SUNAT, opcién de uso exclusivo para el

contador, se puede descargar en Excel o PDF.

DOCUMENTOS ELECTRONICOS

Sneursal: | TODOS V‘ g ? fg fg
Estado Doc. | TODOS V] EstSunat:| T0D0S Y] =
Fecha Inicio: | 23/08/2019 i FechaFinal: 23082018 |

Tipo Doc.: | TODOS v Total Venta S/: 0.00

NRO. «| S8SUC & PDF ¢ EMAL % CLENTE ¢  SERIE-NUM ¢  FEMISION & MONEDA % TOTAL 3 ESTADO ¢  ESTSUNAT ¥ RESBOL ¢ ANUL % VER ¢

No existe datos en la fista

Del0al0de0




6. PREGUNTAS FRECUENTES / CASOS PRACTICOS:

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

¢Como ingresar mercaderia al almacén?
Para ingresar mercaderia al ALMACEN, se hace de dos maneras, REGISTRANDO UNA
GUIA DE INGRESO O REGISTRANDO COMPRAS.
Hay otros casos que tambien permite retornar mercaderia al almacen por ejemplo al

eliminar una boleta o factura y tambien creando una nota de credito.

¢ Coémo retirar mercaderia del almacén?
Para retirar mercaderia del ALMACEN, se hace de dos maneras, REGISTRANDO UNA
GUIA DE SALIDA O REGISTRANDO VENTAS (Facturas, Boletas, Nota de Pedido).

¢, Si hago una donacién, regalos, como descuento el stock del almacén?
Para poder tener un registro de salida de almacen de los productos, debe REGISTRAR
UNA GUIA DE SALIDA.

¢Cual es la diferencia entre guia de saliday documentos de ventas?
Una guia de salida es usada cuando se debe retirar mercaderia por motivos como regalos,
productos malogrados, donaciones, en cambio los documentos de ventas son usados para
entregar al cliente que hace consumo de los productos o servicios que la empresa oferta.
Ambos documentos tienen en comun el descuento de stock de los productos, para que se

represente en los kardex.

¢, Cudl es la diferencia entre guia de ingreso y documentos de compras?
Una guia de ingreso es usada cuando se debe ingresar mercaderia por motivos como
inventario inicial, donaciones, en cambio los documentos de compras son entregados por
un proveedor y debe ser registrado porque este reporte debe ser informado a contabilidad.
Ambos documentos tienen en comudn el ingreso de stock de los productos, para que se

represente en los kardex.

¢ Se puede modificar el precio de venta de los productos?
SI, debe ir al menu ventas/gestidn de precios, es el formulario que le permite modificar los
precios de venta, asi mismo en esta misma opcion puede agregar otros tipos .
de unidades para un determinado producto. Esta funcionalidad también lo @,‘
puede encontrar como accesos rapidos en los principales formularios del (2]

sistema, solo debe ubicar el icono.

¢, Se puede gestionar multiples unidades paralos productos, por ejemplo, se vende
por unidad, blister o caja?
SI, debe ir al menu ventas/gestidn de precios, es el formulario que le permite modificar los

precios de venta, asi mismo en esta misma opcion puede agregar otros tipos de unidades



6.8.

6.9.

para un determinado producto. Esta funcionalidad también lo puede

encontrar como accesos rapidos en los principales formularios del sistema,

solo debe ubicar el icono.

¢ Se puede crear kits de los productos?
Sl, a veces hay necesidad de crear de productos para vender, por ejemplo en ferreteria
cuando se vende un bafio, en interno esta creado por la tasa, pedestal, entre otros
accesorios, entonces para estos casos se debe crear kits que permitan ﬂ
vendar el producto kits pero en interno el sistema descontara los stocks de | » ’?,J‘ ‘
cada componente, es usado en ferreterias, librerias y otros, debe buscar el Dy

icono.

¢ Se puede crear ticket para control de ventas?
Sl, a veces hay necesidad de generar ticket de control para la ventas, por
ejemplo en panaderias, para ello hemos creado una opcién de registro
de tickets, opcion ubicado en el médulo de emision de comprobantes,

buscar el icono. El registro de tickets tiene opciones de crear y eliminar.

6.10. ¢Se puede hacer un descuento a una boleta o factura?

Sl, al momento de generar un boleta o factura a veces es necesario hacer un descuento,

para ellos se cre6 la opcidn de descontar en monto o porcentaje

L ) ;:1
Y ) $ 4 3
s e LW
13

DATOS DEL COMPROBANTE DE PAGO

Producto: |Buscar Producto o Servicio | [ISELECCIONAR] +] Cantidad: 100 Medidas
Detalle:|Descripcion adicional para el producto o servicio | F.Venci. \’.E;’Custo: 1.00 0.00 PVenta: 0.00
Stock: 0.00 Stack NoCont.: 0.00 Unid.Invent: [pescuento P.Venta Min.: 0.00 O
NRO. CODIGO NOMBRE DETALLE(SERIE,PERIODOS,0TROS) UND.PROD CANT. UND.VENT PU TOTAL
F10 = GUARDAR EL DOCUMENTO IMPORTE: 0.00
F9= AGREGAR EL PRODUCTO PORCENTAJE v 0.00 DESCUENTO: 0.00

F8 = LIMPIAR LOS DATOS TOTAL A COBRAR: 0.00



6.11. ¢;Se puede anular una boleta o factura?

Sl, por multiples razones es necesario anular un boleta o factura, para ello tenemos hasta

7 dias después de la emisién del comprobante, posterior a ello se debe generar una nota

de crédito, para ellos vamos al médulo de ventas/comprobantes de ventas/facturas y

boletas, nos dirigimos al apartado de LISTADO, buscamos el documento y hacemos clic

en eliminar, luego ingresaremos el motivo y clic en “X”, con este proceso se informara a

SUNAT que el documento sera dado de baja.

FACTURACION | LISTADO | ELIMINAR

LISTA PEDIDOS

Buscar:| FECHAS | Inicio: 0710712019 m Final: 06/07/2018 ol Q rﬁ
Tipo: SERIES TRIBUTARIOS Y] Total Venta - 300.00
No. « PDF ¢ Tpo $ Documento $ Cliente $ Fecha & CPago &  Moneda ¢ Desc ¢ ol ¢ Esedo & OF ¢
1 [ BOIETA  Bo0-00000010 CLIENTE VARIOS 07072019 CONTADO S0LES 000 30000 ACTVO X
Delal1de i
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